STANOWISKO - Pracownik Fundacji/NGO

MIASTO - Szczecin

Fundacja Szansa - JesteSmy Razem

Jesli chcesz by¢ czescig Fundacii, wspieraé nasze projekty i kampanie spoteczne, dotgcz do nas!
JesteSmy organizacjag, ktéra doradza, jak aktywnie zy¢ i odnosi¢ sukcesy. Poszukujemy osob
zaangazowanych, ktére chcg pomaga¢ osobom niewidomym.

Twaéj zakres obowigzkow:

Prowadzenie biura

Organizacja spotkan i zaje¢ o charakterze integracyjnym
Realizacja projektéw

Profesjonalne redagowanie pism i raportow

Organizacja konferenc;ji

Dbanie o prawidtowy obieg dokumentow i przeptyw informac;ji
Pomoc we wdrazaniu nowych inicjatyw w celu rozwoju organizaciji

Kontakt z partnerami, wspotpraca z instytucjami pozytku publicznego

Nasze wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze

Dobra znajomos$¢ oprogramowania m.in. pakietu MS Office
Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu w dynamicznym srodowisku
Profesjonalne podejscie do zadan

Ambitna postawa

Wysoka kultura osobista

Umiejetnos¢ analitycznego i logicznego myslenia
Samodzielnosé, terminowos¢

Dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ zarzadzania czasem

Komunikatywnos$¢ i nastawienie na wspétprace z innymi pracownikami/dziatami, instytucjami
zewnetrznymi

Mile widziane:

Orientacja w dziedzinie zasad wnioskowania o dofinansowania/granty oraz w rozliczaniu
projektéw

Doswiadczenie w pracy z osobami z niepetnosprawnosciami, wzglednie cheé podjecia takiej
wspotpracy



e Doswiadczenie w pracy w organizacji NGO

To oferujemy:

e Prace w dynamicznie rozwijajacej si¢ organizaciji

Uczestnictwo w interesujacych projektach

Stabilne zatrudnienie (umowa o prace na peten etat)

Mozliwo$¢ awansu i nawigzania ciekawych kontaktéw
o Dostosowanie powierzanych zadan do indywidualnych cech osobowosciowych

Szkolenia

Nasze cele to nie tylko praca, ale i pasja na cate zycie,

Jestes dobrym kandydatem, jesli:
e Chcesz pomagac¢ innym i pracowac na rzecz ich dobra
o Jestes$ odpowiedzialny i umiesz realizowac¢ zlecone zadania

e Posiadasz doswiadczenie w samodzielnym i kompleksowym prowadzeniu
przedsiewzieé/projektéw

e Odnajdujesz sie w pracy zespotowej

Zasady rekrutacji:

Zachecamy do wystania CV i listu motywacyjnego na adres:
fundacjaszansajestesmyrazem@gmail.com

W tresci wiadomosci prosimy poda¢ miasto w ktérym chcesz podja¢ wspotprace.

Skontaktujemy sie z Toba.

Jestesmy pracodawcg rownych szans. Zapraszamy do aplikowania osoby z niepetnosprawnoscia.

Szczegoty pod numerami: 22 827 16 18 lub 602 351 145



